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AKTIVPORTALEN — Husk at vedligeholde dit Foreningsregister

AKTIVPORTALEN

Foreningsregister

Velkommen til brugerguiden for Foreningsregister.

Med denne guide vil du let kunne vedligeholde dit Foreningsregister og dermed foretage
facilitetsansggninger. Brugerguiden opdateres i takt med nye versioner, og du finder det seneste
versionsnummer pa forsiden af denne brugerguide.

Hvis du har gode ideer, input til naeste version eller du savner beskrivelse af
workflow eller konkrete eksempler, er du velkommen til at skrive til
BRND Kundeservice pa kundeservice@brnd.com.

Udfyld venligst emnefeltet i E-mailen med ”Foreningsregister”.
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AKTIVPORTALEN — Husk at vedligeholde dit Foreningsregister

Husk at vedligeholde dit

foreningsregister!

Vi har gjort det rigtig let for dig at veere forening i kommunen. Hvis du vedligeholder dit
Foreningsregister, vil du hurtigt kunne foretage facilitetsansggninger.
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AKTIVPORTALEN — Husk at vedligeholde dit Foreningsregister

KAPITEL 1
Fa styr pa foreningens

stamdata

| dette kapitel viser vi dig hvordan du vedligeholder dit Foreningsregister

()
k ‘ og far styr pa foreningens stamdata.
()

Med dette kapitel bliver du i stand til selv at ggre det, der skal til for at fa det digitale
foreningssamarbejde med kommunen til at fungere optimalt.

Formalet med et opdateret Foreningsregister er at:
® Leve op til kravene i Folkeoplysningsloven

* Ggre det lettere for de frivillige kraefter i foreningerne
e Markedsfgre foreningen og dens aktiviteter pa Aktivportalen
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Forsiden

£

Forside
Facitetsansogninger
Foreningen
Foreningsansvarlige
Hold

Moldansvarlige
Bestyrelse
Erklmringer
Dokumenter

Mustorik

B(OND

© ARACON K - Abe retagheder Mrbetostus ©

BEND BIORNG Aph - 291T

Forside

©

Emner til behandiing

Emne

Forshudsopgerelse 2018 - Lokalestiskond - »

Resttider 201718 -

Swsonfordeing 2018-19

Viser robke 108 300 3

Tidligste ansegningsdato

2 Oktober 2017 4. 0000

2. Okzober 2017 4. 0000

1. Oktober 2017 M. 0000

Deadine

31 Oktober 2017 . 0000

30. November 2017 M. 00.00

31 Moarts 209 ki 00:00

(n)

BRND Foreningsregister version 1.0 / GE

Til venstre finder du en oversigt over alle emnerne i dit Foreningsregister.

Pa forsiden finder du alle de emner, som kraever din opmaerksomhed ift. Facilitetsansggninger,
hvor ansggningsperioden er aben.




AKTIVPORTALEN — Husk at vedligeholde dit Foreningsregister

Skift og ret profil

Forside i o

o
<

O

@verst til hgjre pa siden finder du en cirkel med 2 bogstaver. Det er foreningens initialer og klikker
du pa dem, far du en menu med ”Ret profil”. Hvis du har roller i flere foreninger, far du ogsa
muligheden ”Skift profil”.

Hvis du klikker pa ”"Log ud”, bliver du henvist til forsiden og er logget ud af Igsningen.
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AKTIVPORTALEN — Husk at vedligeholde dit Foreningsregister

Flere profiler

Hej Sagar Makwana

Vaelg venhgst den profil du wvil logge ind med

Annullér

Hvis du har en rolle i flere foreninger, giver din e-mail og adgangskode dig adgang til disse roller
via menupunktet ”Skift profil”. Du behgver altsa hverken flere e-mails eller adgangskoder for at fa
adgang til dine forskellige profiler.

Klik pa den profil du gnsker at agere pa vegne af, og du vil fa adgang til alle foreningens data.
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AKTIVPORTALEN — Husk at vedligeholde dit Foreningsregister

Ret personlig profil

‘f\‘ Ret profil

Oplysninger Personhge indstillinger

Stamdata
Facilitetsansegninger e
Forenegen Mette Larsen

Forenmgsansvariige

Skift adgangskode

Bestyrelse
Erdimeinger
Dobumenter

Mistonk

f
b
»
)
i
)
9
L

B(ND

Nar du vaelger ”Ret profil”, vil du fa adgang til din helt egen profil. Her kan du sendre dit navn
og skifte adgangskode.

Safremt du gnsker at skifte e-mail skal du p.t. kontakte kommunen indtil Igsningen opdateres med
muligheden for at ggre det selv.

Under “Personlige indstillinger” kan du veelge, hvor mange raekker du gnsker under listevisninger

generelt i systemet, nar du logger ind. Dette vil kun gaelde dit eget login og ikke andre ansvarlige i
foreningen.
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Foreningens profil

Foreningen

Foreningen

Generelt

Adresse

"
b
]
e
i
e
=
B
9

Pa denne side fremgar alle foreningens stamdata. Oplysninger overfgres automatisk fra
Guldborgsund Kommunes Tilskuds- og foreningsportal.

Hvis der sker eendringer i data pa foreningens stamdata, skal data ALTID rettes i Tilskuds- og
foreningsportalen. £ndringen opdateres automatisk i Aktivportalen ved naeste datakgrsel, som
sker en gang i dggnet.

Ingen regel uden undtagelse. | feltet Aktivitetsgruppe, skal du vaelge alle de former for aktiviteter,
som din forening udfgrer. Nar de er valgt, trykker du gem.

BRND Foreningsregister version 1.0 / GE 12
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Foreningsansvarlig

r A Foreningsansvarlige @
+ E—
h forude Fulde navn Crall - States Manding
B Fachitetsansegninger
2 Graen Brodshov ROOISh v E O Ted Corv Acceptevet
- Forenngen
Crstian Gram Harsson roflestata g Accepteret
[S] foronngsansvarige
gosh At Meuh Geens cam Accepteret
811 Hold
Mette Larven vy g Doy da Accepleret
e Holdamsvariige
N t Accep
:. Bestyrelse
Obvia Rassmusson Ay Rshoy S Accepteret
g, Crilmeinger
DIl Ockumenter Vieer rihe 1006 16 kK <@ > »
O Mistonk

BN

o e M - I

| samarbejdet med kommunen skal du angive én foreningsansvarlig.

OBS!! Den Foreningsansvarlige overfgres automatisk fra Guldborgsund Kommunes Tilskuds- og
foreningsportal, og vil altid vaere den person, som i Tilskuds- og foreningsportalen er oplyst som
foreningens kontaktperson. Hvis der sker andringer i data pa foreningens kontaktperson, skal
data ALTID rettes i Tilskuds- og foreningsportalen. £ndringen opdateres automatisk i
Aktivportalen ved naeste datakgrsel, som sker en gang i dggnet.

En foreningsansvarlig er en person, der kan tegne foreningen i forhold til kommunen og bgr vaere

et medlem af bestyrelsen.
Den foreningsansvarlige kan:

¢ |nvitere holdansvarlige
* Foretage facilitetsansggninger

BRND Foreningsregister version 1.0 / GE
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Hold

- Hold o
@ o Em——-
Forside Moldnummer Moldnawn o Deltagers under 24 & Deltagere over 24 & Mandling

Faciltetsansegninger
LR+ 0 2%

Foremngen

Viser cankhn 1001 o1 K < n > I
Foremingsansvarhge

Hold
Holdansvarhige
Bestyreise
Erkimemger
Dokumenter

Historik

Du skal oprette foreningens hold til brug for facilitetsansggninger, beleegningskalender, info
skaerme og meget mere.

Du finder hold under menupunktet til venstre og opretter et nyt ved at klikke pa "+”

BRND Foreningsregister version 1.0 / GE 14
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Foremngen
Foremingsansvarhge
Hoks

Hokdansvarhge
Bestyreise
Ertlmonger

Dolumenter

#f
B
n
e
i
e
g
9

Histonik

Faciltetsansegninger

AKTIVPORTALEN — Husk at vedligeholde dit Foreningsregister

Tilfgj hold

Hold

Hold

Generelt

Varig

Valg

o :

Her kan du angive holdets navn samt hvilken aktivitet holdet udgver.
Du skal samtidigt angive aldersgruppen pa deltagere og holdansvarlige.

BRND Foreningsregister version 1.0 / GE




AKTIVPORTALEN — Husk at vedligeholde dit Foreningsregister

Holdansvarlig

Hold

| samarbejdet med kommunen skal du tilfgje holdsansvarlige.
En holdansvarlig er en person, der kan foretage handlinger pa vegne af de enkelte hold.

Den holdansvarlige kan:

¢ Invitere holdansvarlige omkring eget eller egne hold
® Foretage aflysninger

| version 1.0 af Foreningsregister er der adgang til samtlige funktioner for en holdansvarlig og
fgrst i naeste version vil det vaere muligt at begraense holdansvarliges adgang til Igsningen.

En holdansvarlig har saledes for naerveerende fuld adgang til ssmme funktioner som en
foreningsansvarlig.

BRND Foreningsregister version 1.0 / GE
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AKTIVPORTALEN — Husk at vedligeholde dit Foreningsregister

Tilfgj holdsansvarlig

Tilfoj holdansvarlig

Det er let at tilfgje en holdansvarlig.

Klik pa ”+” gverste til venstre i det bla band og du vil se denne besked. Klik pa "Tilfgj”.

Eksisterer brugeren i systemet i forvejen, vil brugeren fa en mail med en ”invitation” til at patage
sig den nye rolle. Eksisterer brugeren ikke i forvejen, bliver du bedt om at tilfgje navn og

efternavn.

Brugeren vil nu fa en mail med besked om at "acceptere invitationen”, hvorefter brugeren far
adgang til foreningens data.

Alt sker automatisk.

Status vil vaere "inviteret” ud for brugeren. Nar brugeren har accepteret, vil status aendres til
samme.

Hvis du gnsker at slette en bruger, skal du klikke pa de gra streger under "Handling” i menuen,

hvorefter du kan klikke pa ”Slet”. Brugeren vil miste sin tilknytning til rollen og fortsat have adgang
til andre roller i Igsningen.

BRND Foreningsregister version 1.0 / GE 17
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Historik

Historik °

Besariveise Udfert of Tidspunt *  Handing

hgen data th rddghed | tabed

Viser e Oi 0 0

Under menupunktet “Historik” vil du Igbende kunne fglge de forskellige handlinger, der er
foretaget i systemet — og du kan fglge med i, hvem der har foretaget hvilke handlinger.
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Tilfgj en note til historik

Du har selv mulighed for at tilfgjer noter til din historik. Fx hvis du har talt med kommunen eller
andre foreningsansvarlige om et emne. Kommunen kan ikke se din historik, den er kun til
foreningens eget brug.
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Facilitetsans@gninger

| dette kapitel ser vi pa, hvor let det er for dig at handtere facilitetsansggninger, og
k du vil let kunne sgge bade om resttider samt aflyse dine eksisterende tider.
[ )

Du vil i dette kapitel fa gennemgaet hvordan du:
e Ser dine facilitetsansggninger
e Sletter facilitetsansggninger

® Ansgger om resttider
e Ser ledige tider

BRND Foreningsregister version 1.0 / GE 21



AKTIVPORTALEN — Husk at vedligeholde dit Foreningsregister

Husk at aflyse de tider du

ikke skal bruge!

Hjeelp dig selv og andre med at fa glaede af de ledige tider.

BRND Foreningsregister version 1.0 / GE 22
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Se dine facilitetstider

P"* Facilitetsansegninger Q
Liste

R —

Facilitetsansegninger 2 Hold Aning Omedde  Konfiguration  Facilitet  Aktivitet  Dato d

H Foreningen

Intet hold BRND Wratscenter Opdelt + 2 Opdeit + 2 Makedel A Dans 02/%/2017 - 080207 200
e Foreningsansvarkge

Intet hold BRND idratscenter Opdeit | 2 Opdeit + 2 Halvdel B Dans. 01/08/2017 - 30/06/20%8 0a:0¢
i Hoid

Visar Kk <> »
e Holdansvarhge
B
P-4 Bestyrelse
B, Erilmrnger
Dokumenter
o) Historik
B(ND

©ABIALCN B . Bhe ettgreser fedenciter
BANO BODRE Mg ¢ Y

Under menupunktet “Facilitetsansggninger” finder du en oversigt over alle foreningens tider.
Du kan benytte "Sgg” for at finde sted eller hold.

Bemaerk at afhaengigt af skaermstgrrelsen kan det blive ngdvendigt at scrolle for at se alle
informationerne. Har du en stor skarm, kan du se det hele pa én gang — og sidder du pa en mindre

baerbar, en tablet eller en mobiltelefon, skal du saledes scrolle for at se det hele.

Hvis du vil have flere detaljer om din facilitetstid eller se de enkelte dage, kan du klikke pa
Ansggningsnummeret.
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AKTIVPORTALEN — Husk at vedligeholde dit Foreningsregister

Abn facilitetsansggning

!ﬂf BKN-14111

Info Datoer Historik

ﬁ Forssde
Bruger

.] Facivtetsansogninger

= Foremngen

e Foreningsansvarlige
Booking

i Hold

[SJ Moldansvariige

N tyrelse

a» Bestyrelse

= Erklmringer

8 Dokumenter

oD Mistorik Dato og td

B()ND

Nar du har klikket pa ansggningsnummeret far du 3 faner frem. Her kan du se alle de
informationer, der stammer fra din oprindelige ansggning. De er markeret med grat, fordi du ikke
leengere kan redigere i disse informationer.
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AKTIVPORTALEN — Husk at vedligeholde dit Foreningsregister

Se datoer |

facilitetsansggning

f\} BKN-14111 (68 )

Info Datoer Historik

o —

Facilitetsansegninger Dato «  Ugedag Tidspunkt Status Handling

Foreningen
070/ Lerdag 1200 - 4:30 Ansaqt

Foreningsansvarbge
Viser raviche 104 1201 K < n >
Hold
Holdansvarlige
Bestyrelse
Erklmringer
Dokumenter

Histork

B(OND
S s

Under fanen ”"Datoer”, kan du se de enkelte dage i din ansggning. Under “Handlinger” ude til
hgjre, kan du vaelge at aflyse din facilitetstid.
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Se historik i ansggning

— ) BKN-14093 (n )
Info Datoer Histori
-
Facanecsansogranger Beshrivene Uttt o Tidupuanht v Mending
Feresingen Facdtetsnd avat A (Sapw Mabmwa 3 OMtoter 2017 M 0B 24
Forerengranseaige Facatetssd arnagt Formmngs Portal (Sagar Maswara) 29 Septenter 200 M TN
Viser rakhe 1 14 2 o 2 K < n >N

Under fanen "Historik”, kan du se de handlinger, der er foretaget i forbindelse med din
facilitetsansggning, fx hvem der har aflyst en facilitetstid.
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Aflys facilitetstid

k"‘} Facilitetsansegninger

Bestyrelse

Viser raebie 101 4 o1 4
Erklaringer
Dokumenter

Historik

B(OND

© ABSALON X = Al setngheder Indetattes *
BRA0 BOOKNG Aps « 2007

Liste
Forside
Facilitetsansegninger guration  Facilitet  Aktivitet  Dato Tid Fordelingsperiode
Foreningen
Ri2 Halvdel A Dans 02/%0/2017 - 081072077 12:00 - %4:30 Resttider 201718
Foreningsansvarlige
Ri2 Halvdel B Dans 01/08/2017 - 30/06/2018 08.00 - %:00 Resttider 2017-18
Hold
Hal A Events 01/08/2017 - 30/06/2018 08:00 - %0:30 Resttider 2017-18
Holdansvarkge
Hal A Events 01/08/2017 - 30/06,/2018 08:00 - 14:00 Resttider 201718

Status  Handling
Avs Anys

Afvst /

Tikdet vd

Tidet tid

kK <> »

Det er let at aflyse en facilitetstid.

Du kan aflyse en samlet facilitetsansggning for hele saesonen pa listen over dine

facilitetsansggninger. Det foregar under "Handling” — og du klikker blot pa de gra streger.

Hvis du kun gnsker at aflyse en eller flere enkelte facilitetstider, skal du abne din
facilitetsansggning og vaelge den eller de dage, du gnsker at aflyse. Se side 31.

BRND Foreningsregister version 1.0 / GE

27
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S@q resttider

‘k’** Forside °

Emner til behandling

Forside

Emne a Tidiigste ansogningsdato Deadine
Fachtetsansegninger

Resttider smson 17/18 21. August 2017 ki 00.00 31. Jus 2018 k. 0000
Foreningen

Viser rambke 10l 1 1 Y < n >

Foreningsansvarkge
Hold

Holdansvarlige
Bestyrelse
Erklaringer
Dokumenter

Histork

B(OND

CABIACON & Ae et grese feteneitey -
N0 SO0 Aps - 1et?

Pa forsiden, under "Emner til behandling”, vil du se resttider for igangvaerende sason.
Resttider bestar af de ledige tider, der ikke er ansggt eller facilitetstider, der er blevet aflyst.

Klik pa linket for at ansgge om resttider.
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S@qg pa et fast tidspunkt

Segekriterier Resultater
Forside Hvem skal bruge faciliteten?

Facilitetsansogninger

BRND Hold
Foreningen

Foreningsansvarige
Hvor wi du sege?
Hold

Holdansvarlige Bjernehojskolen - Hallen v Hallen
Bestyrelse
Erklaringer Hvornde vil du soge?
Dokumenter . 0 -

Gentagelse v 10/09/2017 12/20/2017 16:0¢ 17:0( Hver ugeda v

Historik

Mandag

B(RND

Nar du skal sgge en tid, bliver du mgdt med spgrgsmalet om hold.

Hvis du veelger et hold, vil du automatisk fa praesenteret de faciliteter, der er tilknyttet den
aktivitet, du har knyttet sammen med dit hold under menupunktet “Hold”.

Hvis du vaelger "intet hold”, fx i forbindelse med et lokale til brug for et bestyrelsesmgde, vil du
kunne s@ge pa tveers af alle faciliteter.

Nar du skal spge om facilitetstider skal du vaelge det sted du vil sgge, fx en hal — og du kan ogsa
veelge et specifikt omrade i hallen.

Som udgangspunkt veelger systemet, at der er tale om gentagelser. Du kan veelge at aendre
bookingtype til “Enkelt” og dermed ngjes med at angive en given dato i stedet for bade en start og
slut dato.

Ved bookingtypen “Gentagelse”, skal du angive start- og slutdato, start- og sluttid samt hvilke type
gentagelser og ugedage, der er tale om.

Funktionen ”Vis ledige tider” vil vi gennemga senere i dette kapitel.

Klik pa ”S@g” og se listen med resultater.

BRND Foreningsregister version 1.0 / GE 29
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S@geresultater
fast tidspunkt

£5

Segekriterier Resultater
ﬁ FouLs —
Bl Facilitetsansegninger Konfiguration  Faciitet Axtivitet Dato Td Ledighed Manding
= Foreningen
MHede haden M mtshaflen Dagnstautiones 09/%0/2017 - 20127207 %00 - 17.00 v
e Foreningsansvarlige
" Hold Hele hallen o mtshallen Sportsabtiteter 09/%/2017 - 200122077 %00 - 17.00
e Holdansvarkge Helw hatden W mtshaflen HANAEOKE W 09/%/2017 - 20127207 %00 - 17.00
Pl Bostyreise T
Hele hatlen bar xtshaten Gymrastk 09/%/2017 - 2012207 %00 - 17:00
B, Erklarnger L
- Hedw hatlen W mtshaiben 6 badminton baner 09/%0/2017 - 20127207 %00 - 7.00
D Dokumenter
by -
{D Mistorik Hele haflen Mratshalen  Badmenton 09/%0/2017 - 20/12/2077 %00 - 17.00 ]
Helo hatken W mtshailen e OOl m bander 09/%0/2017 - 2012207 %00 - 17.00
aON D Hede hatlen bor mtshaen Indendersiodold u/bander 09/%/72017 - 20127207 %00 - 17:00 l

© ABTALEM X - Ake settghader Aedeterins
200 KOS Mpt - 200 Send anseqgning !

Resultatet af din sg@gning vil blive vist under fanen “Resultater”, og du kan nu se om der er ledigt.
Som udgangspunkt viser vi alle resultater og under ”Ledighed” kan du se, hvor stor del, der er ledig
af de tider, du gerne vil sgge.

”100% ” betyder, at du har mulighed for at sgge facilitetstiden i al den tid faciliteten er aben,
fratrukket lukkedage. Der ligger saledes ikke andre facilitetstider og blokerer. Hvis resultatet fx er
79% betyder det saledes, at der er andre, der har faet tildelt en facilitetstid pa enkelte af de dage

du sgger. Pa nzeste side kan du se, hvad der sker, nar du klikker pa tallet med ledighed i %.

Nar du gnsker at sende en ansggning, skal du blot klikke pa ”Veelg facilitet” — du kan vaelge en eller
flere pa én gang.

Klik pa "Send ansggning”, bekraeft at du vil sende din ansggning og din ansggning vil blive sendt.
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Utilgeengelige tider

Hall A (Handboks 11)

igmegekg

w« <2 a5 6715

Nar du klikker pa tallet i kolonnen med ledighed, fx de 79% som omtalt pa forrige side, kan du se
de dage, hvor din facilitetsansggning ikke vil veere tilgaengelig.
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Vis ledige tider

£5 ©

Segekriterier Resultater
f Forside
Hvem skal bruge faciliteten?
3] Facilitetsansegninger .
e Foreningen Valg
(SJ] Foreningsansvarlige
Hvor wi du sege?
w Hold .
e Holdansvarkge Vamlg v Vg v
:. Bestyrelise
= Erklmringer
0 Vindg
Ul  Ookumenter ‘ @
. 02 timer 30 ma
LOJ)  Historik O For middag (00 - 12)
Valg v
O ener middag (12 - 18)
B(OND
© ABSALON X - Alls sotighoder farbotuidon - -
P Seg | \ !

Som alternativ til den almindelige sg@gning, kan du ogsa vaelge at fa vist de ledige tider.

Klik i ”Vis ledige tider” for at fa andre sggemuligheder. Nar du har udfyldt de enkelte felter, kan du
klikke pa "Sgg”.
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S@geresultater

ledige tider

£5 ©

Segekriterier Resultater
Facilitetsansegninger Konfiguration  Facilitet Axtivitet  Dato
Foreningen

Opdelt i 2 Hadvdel A Dans 20/%0/2017 - 3%0,2017
Foreningsansvarlige

Mal A Mol A Events 20/%0,2017 - 3/%/2017
Hold
Holdansvarkige 3 Meeting Rooms  Meeting Room A Meetings 20/%0/2017 - 31/%0/2017
Bestyrelse

Meeting Rooms Meeting Room B Meetings 20/%0/2017 - 31/%0,209
Erklaringer

Opdeit i 5 Bane 4 Badmnton 20/%0/2017 - 3/%0,2017
Dokumenter

Opdeit | 5 Bane 5 Badminton  20/%0/2017 - 31/%0/2017

B(ND

© ABSALON X « Abe rernghader fordbetodes «
BAND BOCKNG AgS 2007 Send ansegning

Nar du har benyttet sggefunktionen ”Vis ledige tider”, vil du fa en listevisning, hvor du ud fra hver
mulig facilitet, vil fa vist, hvor der er ledige tider.

Klik pa ”Se ledige tider” for at fa vist mulighederne.
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Veelg ledige tider

Bane 4 (Badminton)

Mandag

Tirsdag

Onsdag

Klik pa de ledige tider, du gnsker at ansgge om. Du kan klikke pa en ad gangen eller fx den fgrste
og sidste i en serie, sa vil du automatisk fa valgt de mellemliggende tider.

Du kan ogsa andre intervallet afhaengigt af, hvordan de enkelte faciliteter er konfigureret.
Et Interval kan fx vaere af 15, 30 eller 60 minutters varighed.

Klik pa ”Bekraeft valg” for at veelge de ledige tider.
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Send ansggning om

ledige tider

Segeirtecmr Reviltater
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Beatyred - I 1
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Tidud meden
e E— = : S =
e o - _
Ou v
Mestor

Nar du har valgt den eller de ledige tider, vil du kunne se dem her i listen under “Tid”.
Hvis du gnsker tiden, skal du klikke pa den bla knap til hgjre “Veelg facilitet” og herefter pa ”Send
ansggning”.

Nar et felt bliver grat, er det fordi det ikke laengere er muligt at sende en ansggning for denne
facilitet — og det vil typisk veere fordi, du har valgt en konfiguration, der ophaever en anden.
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Tips & tricks

| dette kapitel vil du Ipbende fa tip og tricks, der ggr det lettere for dig at arbejde

k‘ med Igsningen i takt med nye versioner og opdateringer.
()

Der er mange muligheder rundt omkring i Igsningen allerede, og her har vi beskrevet nogle enkelte
af dem.
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Fa mere plads med

hamburgermenuen

Klik pa hamburgermenuen gverst til venstre for at udnytte den fulde bredde pa skaermen.
Du kan let fa venstre menuen tilbage ved at klikke pa hamburgermenuen igen.
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Filter

Ptde e ot . B ey
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Vi cmhe 14 2 o 2 K o« n L

Pa listevisninger vil du kunne mgde ikonet “Filter”, og det giver dig mulighed for at filtrere din
visning. Nar du klikker pa ikonet, vil der abne sig nogle muligheder — og her kan du veaelge praecist,
hvad du gnsker der, bliver vist pa listen.
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Print

Vg
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Ikonet “print” vil du m@de i forbindelse med lister og klikker du pa ikonet, vil du hurtigt og let

kunne udskrive indholdet i listen.
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KAPITEL 4

Supportmuligheder

;*\ Vi kender det alle sammen, og der er ikke noget vaerre end nar tingene ikke fungerer
— eller man maske ikke er helt klar over, hvad der skal til for det lykkes for dig.

Hos BRND har vi fgrst og fremmest forsggt at ggre vores nye Igsning sa enkel som mulig, og
dermed haber vi, det bliver let for dig at finde ud af, hvordan du skal foretage de enkelte
handlinger. Hvis du alligevel er i tvivl, sa har du fglgende muligheder for at fa hjzelp:

e Kommunen

e Brugerguide

* Facebookgruppen BRND Foreningsregister
e BRND Kundeservice

Vi haber, du far den hjzaelp du har brug for — og vi hgrer gerne fra dig, om vi kan ggre det endnu
lettere for dig at fa support.
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Brugerguide

Foreningsregister

BRUGERGUIDE
Foreningsansvarlige

Version 1.0

Brugerguiden for Foreningsregister er stedet, hvor du finder al den support, du har brug for — og
den vil Ipbende blive opdateret, nar der sker forbedringer og nye versioner af Igsningen.

Du vil automatisk fa besked, nar der kommer opdateringer.
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Facebook®

. AKTIV
A<’ PORTAL

Pa Facebook har vi etableret en Facebookgruppe for alle foreninger i Danmark, der benytter
BRND Foreningsregister.

Ideen med gruppen er at give dig en ekstra mulighed for at fa hjeelp fra andre brugere — og maske
selv dele ud af din erfaring?

Det er ogsa her gode ideer og input kan deles til kommende versioner.
Nar du har fundet gruppen, bliver du spurgt om 3 spgrgsmal fgr du far adgang:
* Hvilken forening du reprasenterer
e Hvilken kommune du hgrer under
e Den e-mail du bruger til at logge ind pa Aktiv portalen
Spgrgsmalene er alene for at sikre os, at det er relevante brugere vi far ind i gruppen.
Du finder gruppen ved at sgge pa BRND Foreningsregister eller ved at klikke pa/indtaste

nedenstaende link.

https://www.facebook.com/groups/1946620385603705/?fref=ts
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BRND Kundeservice

V

Alt support skal som udgangspunkt ga direkte til kommunen, som er den, der har indgaet aftalen
med BRND om support pa denne Igsning.

Vi vil dog rigtig gerne hgre fra dig, og har du gode rad og input til kommende versioner af
Igsningen, sa skriv til os pa kundeservice@brnd.com — husk at skrive "Foreningsregister” i

emnefeltet, sa gar din mail direkte til den ansvarlige for Igsningen, og du kan veere sikker pa, den
lander det rette sted hos os.
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